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 اتاق/تعاونی/اتحادیه{1

را درسایت  اتحادیه/تعاونی/اتاقاطلاعات  باید در این بخش كاربران

پس از انتخاب مورد اول منو یعنی .وارد نمایندو دقیق  بطور كامل

) اتاق/ تعاونی/ اتحادیه( گسترده شده و سه زیرگروه مطابق شکل 

  مشخص خواهد شد.

 شرکت های تعاونی: الف(

 را انتخاب و به جهت                                گزینه 

 یک تعاونی آیکن جستجو را بزنیدب و ویرایش انتخا

 تا صفحه روبرو نمایان شود.

برای جستجو یک یا چند تا از فیلد ها را با توجه به اطلاعات موجود 

 انتخاب و پرکنید تا تعاونی یا تعاونی های مورد نظر یافت شود.

اگر جستجی شما بر اساس نام شرکت می باشد می توان قسمتی از 

 ستاره تایپ کردنام شرکت را بین دو 

پس از پیدا کردن تعاونی مورد نظر روی آن کلیک کرده وآیکون 

 انتخاب در پایین صفحه را بزنید.

 ورود به سامانه

 

برای استفاده از امکانات سامانه ، جستجو ، ثبت تغییرات و 

گزارشگیری، پس از ورود به سامانه با سمت کاربری که دارید ، 

 صفحه ی مقابل را مشاهده می کنید.



 

 

انتخاب تعاونی مورد نظر صفحه مقابل نمایش داده می پس از  

 شود

 .فیلد هایی که قابلیت انتخاب دارند را ویرایش کنید

 در وسط صفحه اطلاعات تکمیلی تعاونی موجود می باشد.

 

 

 سایر اطلاعات موجود را از جمله موارد شکل زیر وارد کنید

 تمامی فیلد هایی که برای شما فعال هستند را پر کنید



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 در نهایت با زدن آیکون ثبت 

 تغییرات انجام شده ثبت خواهدشد.

 

 

 جدیدثبت یک تعاونی 

  در همان صفحه آیکون جدید را بزنید  كاربران

 در این مرحله : تکمیلیرد امو

کلیه ی فیلدها، شناسه ،شماره -اطلاعات خواسته شده (1

 ثبت گرایش و ..... را کامل کنید

موارد دیگر اطلاعات تعاونی جدید را صفحه به صفحه (2

 وارد کنید

. 

می توانید در ابتدا شناسه ملی را وارد کنید و (3

را فراخوانی سرویس شناسه ملی اشخاص آیکون 

 .  بزنید تا اطلاعات کامل شود

و همه ی برگه های اطلاعاتی و آپلود  موارد بالا پس از تکمیل

 مدارک با زدن آیکن ثبت اطلاعات تعاونی جدید ثبت خواهد شد

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 اتاق های تعاونب( 

 از همان منوی قبلی                                    را انتخاب کنید(1

 تا صفحه رو برو را مشاهده کنید

 

                                  

 (اتاق مربوطه را تعیین سپس روی آیکون انتخاب بزنید.2

 

نیاز به (در صفحه بعد اطلاعات اتاق شما دیده می شود در صورت 3

 و دکمه ثبت را بزنید تغییرات را لحاض کنید ،تغییر

،  اطلاعات اشخاصبعد از وارد کردن اطلاعات اصلی، نوار وسط شامل 

 اتاق  می باشد. غیر مجمعو اعضای مجمع و  اساسنامه

 

 

 

 

 

 

 

 

اشخاص اتاق را انتخاب کنید برای اضافه کردن شخص جدید آیکن (1

 تا مورد ایجاد شود.               مثبت را بزنید 

 در قسمت اطلاعات اصلی مشخصات شخص مورد نظر را وارد کنید(2



 

 

         را بزنید و در ادامه        اتاق تعاونسمت اشخاص ( آیکن 3

 ایجاد شود. فیلد های فعال را پر کنید تا موقعیت جدید

نوع سمت را انتخاب کنید . وضعیت فعال را انتخاب سپس گزینه ( 4

 .ثبت را بزنید

: فقط درصورت انتخاب سمت * پرسنل شاغل در اتاق* فیلد 1نکته

  *نوع ارتباط با اتاق* فعال خواهد شد.

سابقه کار : فقط در صورت انتخاب سمت *داوری* فیلد * نوع 2نکته

 اشخاص* فعال خواهد شد.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درصورت انتخاب سمت * پرسنل شاغل در اتاق* فیلد     

 *نوع ارتباط با اتاق* فعال خواهد شد. 

نکته : کارشناس سامانه باتا در استان فقط اتاق استان  و شهرستان 

  خود را مشاهده می کند.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ج( اتحادیه ها

همانند تعاونی ها باید مراحل جستجو ویرایش و ثبت را انجام (1

  دهید.

(با توجه به اقلام اطلاعاتی خود از اتحادیه مورد نظر یک یا چندتا 2

 از فیلد های خالی را پر کرده تا اتحادیه مورد نظر را پیدا کنید

 نکته :

ادیه برای جستجو با نام اتحادیه مطابق شکل قسمتی از نام اتح

 را بین دو ستاره وارد کنید

 نکته :

کاربر استانی فقط اتحادیه های حوزه استان خود را مشاهده 

 می کند



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(پس از پیدا کردن و انتخاب اتحادیه ی مورد نظر اطلاعات را 1

 ویرایش و تکمیل کنید.

(عناوین مونوی وسط ) اشخاص اتاق ، متن اساسنامه، 2

اعضای مجمع و غیر مجمع( را به ترتیب انتخاب و فرایند را 

 تکمیل کنید.

ابتدا شخص حقیقی را با زدن اشخاص اتاق (در قسمت 3

را اطلاعات اصلی و سمت تعریف کنید سپس مثبت  آیکون

 مشخص و تکمیل کنید.

سمت اشخاص اتحادیه ، اطلاعات اصلی (پس از وارد کردن 4

 را بزنید.

را بزنید تا مورد ایجاد شود. مشخصات سمت مثبت (آیکون 5

 رد کنید و در نهایت آیکن ثبت در بالای صفحه را بزنید.را وا

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 {اطلاعات پایه:2

با انتخاب زیرگروه دوم منو وارد منوی اطلاعات پایه ی 

 سامانه می شویم.

( ابتدا ثبت کاربر را کلیک کنید برای انتخاب کاربر مورد نظر 1

را کلیک  آیکون جدیدو برای ثبت کاربر جدید  آیکون جستجو

 کنید.

 (کاربر مورد نظر را انتخاب و اطلاعات مربوطه را وارد کنید2

 ( در نهایت آیکون ثبت را بزنید.3

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جستجو ویرایش و ثبت در مابقی زیرمنوهای اطلاعات پایه :

سازمان ،  نوع ارتباط با اتاق تعاون، نوع شورای کمیسیون اتاق

 رشته تحصیلی و  نوع سابقه کار اشخاص، اتاق تعاون 

نوع شورای کمیسیون اتاق را انتخاب و برای طبق تصویر مقابل 

ثبت یکعنوان جدید آیکون جدید و برای ویرایش عناوین از 

 آیکون جستجو استفاده می کنیم و در نهایت

    

 نکته:

کاربر می باشند مراتب در سایر عناوین که در واقع مشخصات 

 جستجو ویرایش و ثبت به یک شکل می باشد

    



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 {گزارش تشریحی :3

الف( گزارش تعاونی ها: مطابق تصویر روبرو این عنوان را 

انتخاب سپس طبق نیاز و اطلاعات درخواستی در خروجی 

واحد ثبتی،  استان ، گزارش فیلتر دهی می کنیم ، از بین فیلترهای 

یک  رشته و گرایش فعالیت ، وضعیت و همچنین بازه ی تاریخی

یا چند فیلتر را انتخاب سپس برای مشاهده آیکن جستجو را کلیک 

 می کنیم. 

 روی کشوی این فیلد رشته/گرایش برای انتخاب فیلتر ،

کلیک میکنیم تا تصویر مقابل نمایان شود و به شکلی 

مورد نظر را جستجو و  که در تصویر می بینید رشته

 گرایش را انتخاب می کنیم

 بعد از انتخاب فیلتر ها و جستجوی آنها در مرحله

کلیک کرده و از صدور گزارش نهایی روی آیکون 

 گزارش با فرمت مورد نظر خروجی می گیریم .

    

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

مطابق تصویر روبرو این عنوان را :  اتحادیه ها( گزارش ب

انتخاب سپس طبق نیاز و اطلاعات درخواستی در خروجی 

واحد ثبتی،  استان ، گزارش فیلتر دهی می کنیم ، از بین فیلترهای 

یک  رشته و گرایش فعالیت ، وضعیت و همچنین بازه ی تاریخی

یا چند فیلتر را انتخاب سپس برای مشاهده آیکن جستجو را کلیک 

 می کنیم. 

، روی کشوی این فیلد رشته/گرایش برای انتخاب فیلتر -1
کلیک میکنیم تا تصویر مقابل نمایان شود و به شکلی 

مورد نظر را جستجو و  که در تصویر می بینید رشته
 گرایش را انتخاب می کنیم

بعد از انتخاب فیلتر ها و جستجوی آنها در مرحله -2
کلیک کرده و از صدور گزارش نهایی روی آیکون 

 گزارش با فرمت مورد نظر خروجی می گیریم .
    

 

 

: مطابق تصویر روبرو این عنوان را  اشخاص اتاقگزارش  پ(

انتخاب سپس طبق نیاز و اطلاعات درخواستی در خروجی 

شماره گزارش فیلتر دهی می کنیم ، از بین فیلترهای 

یک یا  ثبت/شناسنامه، اتاق تعاون، نوع سمت ، تاریخ عضویت 

آیکن جستجو را کلیک ، چند فیلتر را انتخاب سپس برای مشاهده 

 می کنیم. 

در صورتی فعال است و می اتاق نوع ارتباط با فیلد -3
ر پرسنل شاغل د، نوع سمت بایست انتخاب شود که 

 باشد. اتاق
 داورینیز فقط برای سمت نوع سابقه کار اشخاص فیلد -4

 فعال است
    

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  گزارشات آماری {4

در این نوع گزارش کاربر فقط به تعداد تعاونی ها به تفکیک 

 استان ، وضعیت و رشته فعالیت دسترسی دارد

آیکون صدور گزارش را کلیک کنید پس از انتخاب فیلتر مناست 

 ظر را آماده کندتا به شما خروجی مد ن

 

 



 

 

  

 

 

 

 


